
 

 

 

 

 

PENGUMUMAN 

PENGADAAN TENAGA PENDUKUNG OPERASIONAL JASA PERORANGAN 

TAHUN ANGGARAN 2025 

NOMOR : BJ.01.03/D.XVIII.10/JP.Adm.Pramubakti@TA.25/02/2025 

 

Dalam rangka mendukung pelaksanaan tugas dan fungsi di lingkungan RSUP Dr. Mohammad 

Hoesin Palembang, dengan ini diumumkan Pengadaan Tenaga Pendukung Operasional Jasa 

Perorangan Tahun Anggaran 2025. 

A. SYARAT KUALIFIKASI, ADMINISTRASI, DAN TEKNIS 

a. Tenaga Administrasi  

1. Melampirkan Surat Penawaran sesuai format 

2. Melampirkan Pakta Integritas sesuai format 

3. Melampirkan formulir Isian Kualifikasi sesuai format 

4. Membuat surat pernyataaan diatas materai (10.000) sesuai format 

5. Memiliki  Kartu Tanda Penduduk (KTP) 

6. Memiliki  Kartu Keluarga (KK). 

7. Memiliki  Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 

8. Dibutuhkan tenaga Laki – laki / Perempuan 

9. Kualifikasi pendidikan : 

• D.III/D.IV/S.1 Akuntansi/D.III Perpajakan 

• S1 Ekonomi Manajemen 

• S1 Hukum  

• S1 Teknik Arsitektur 

• S1 Teknik Sipil 

• Minimal D.III Teknik Komputer / Teknik Elektro (mampu memelihara, 

memperbaiki perangkat komputer dan perangkat elektronik lainnya) 

10. Melampirkan Ijazah dan transkrip nilai dengan IPK minimal 3,00 untuk 

perguruan tinggi negeri dan 3,20 untuk perguruan tinggi swasta 

11. Melampirkan Akreditasi Program Studi untuk peserta D.III dan S1 minimal B 

yang dikeluarkan oleh BAN-PT 

12. Umur maksimal 35 Tahun per 1 Februari 2025 

13. Mampu berkomunikasi dalam bahasa inggris minimal pasif yang dibuktikan 

dengan Prediction Test TOEFL minimal 450 atau Sertifikat TOEFL minimal 450 



atau Prediction Test IELTS minimal 5 atau Sertifikat IELTS minimal 5 yang 

dikeluarkan oleh lembaga resmi (boleh salah satu) 

14. Melampirkan Pas Photo ukuran 4x6 

15. Khusus untuk tenaga S.1 Teknik Sipil/Arsitektur melampirkan Sertifikat 

Pelatihan Autocad atau aplikasi Sketchup atau lumion 

16. Khusus untuk tenaga D.III Komputer/Teknik Elektro melampirkan sertifikat 

Teknisi Komputer/Jaringan. 

 

b. Tenaga Pramubakti  

1. Melampirkan Surat Penawaran sesuai format 

2. Melampirkan Pakta Integritas sesuai format 

3. Melampirkan formulir Isian Kualifikasi sesuai format 

4. Membuat surat pernyataaan diatas materai (10.000) sesuai format 

5. Memiliki  Kartu Tanda Penduduk (KTP) 

6. Memiliki  Kartu Keluarga (KK). 

7. Memiliki  Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 

8. Dibutuhkan tenaga Laki-Laki 

9. Tinggi badan minimal 165 cm dengan berat badan proporsional  

10. Umur maksimal 35 Tahun per 1 Februari 2025  

11. Kualifikasi pendidikan SMA / Sederajat dibuktikan dengan ijazah 

12. Melampirkan Pas Photo ukuran 4x6 

 
B. FORMASI 

 

NO 
JENIS TENAGA JASA 

PERORANGAN 
JUMLAH SATUAN PERSYARATAN 

     

A TENAGA ADMINISTRASI 

1 D.III/D.IV/S.1 Akuntansi 2 Orang Dapat Mengoperasionalkan 
komputer minimal Microsoft 
Office (Microsoft word, Microsoft 
excel, Power Point)  

2 D.III/D.IV/S.1 Akuntansi/ D.III  
Perpajakan 

1 Orang Dapat Mengoperasionalkan 
komputer minimal Microsoft 
Office (Microsoft word, Microsoft 
excel, Power Point) 

3 S.1 Ekonomi Manajemen  7 Orang Dapat Mengoperasionalkan 
komputer minimal Microsoft 
Office (Microsoft word, Microsoft 
excel, Power Point) 

4 S.1 Hukum  1 Orang Dapat Mengoperasionalkan 
komputer minimal Microsoft 
Office (Microsoft word, Microsoft 
excel, Power Point) 



 5 S.1 Teknik Sipil/Arsitektur  1 Orang Mampu membuat RAB, 

menggunakan aplikasi Autocad 
(2d dan 3d) atau aplikasi 
sketchup (3d) atau aplikasi 

lumion (render animasi dan 
video) dibuktikan dengan 

Sertifikat Pelatihan Autocad atau 
aplikasi Sketchup atau lumion 

6 Minimal D.III Teknik 
Komputer / Teknik Elektro 

(Mampu  memelihara,  
memperbaiki perangkat 
komputer dan  perangkat 

elektronik lainnya) 

1 Orang Memiliki sertifikat Teknisi 
Komputer/jaringan 

B TENAGA PRAMUBAKTI 

1 Minimal SMA Sederajat 2 Orang  

 JUMLAH 15 Orang  

 

C. JADWAL KEGIATAN 
 

No. Kegiatan Tanggal 

1 Pengumuman/Pendaftaran/Upload 
15 April 2025 

s.d  
17 April 2025 

2 Evaluasi dan Klarifikasi Kelengkapan ADM 
17 April 2025 

s.d  
24 April 2025 

3 Ujian CAT 28 April 2025 

4 Ujian Teknis/Praktek 
5 Meil  
2025 

5 Penetapan dan Pengumuman 8 Meil 2025 

6 Penandatanganan kontrak/SPK 9 Meil 2025 

 
Catatan: 

Jadwal dapat berubah sewaktu-waktu, peserta diharapkan memantau melalui website resmi 

RSUP Dr. Mohammad Hoesin Palembang. 

 

D. TAHAPAN 

 

a. Administrasi 

b. Ujian CAT 

c. Ujian Teknis/Praktek 

 
 
 
 
 
 
 



E. Tata Cara Pendaftaran dan Persyaratan 

 

Menginformasikan kepada peserta pengadaan Tenaga Pendukung Operasional Jasa 

Perorangan Tahun Anggaran 2025 sebagai berikut : 

1. Jadwal Download dan Upload Dokumen bagi Tenaga Perorangan tanggal 15 April 2025 

s.d 17 April 2025 (Jadwal lengkap terlampir pada aplikasi) 

2. Peserta mengisi biodata yang terdapat dalam web https://sijp.rsmh.co.id dan memilih 

formasi yg dituju, apabila berhasil mendaftar maka peserta baru bisa login ke akun 

masing-masing. 

3. Peserta mengakses dan mendownload dokumen persyaratan melalui aplikasi SI-JP 

pada website : https://sijp.rsmh.co.id dengan cara login menggunakan ussername 

Nomor Induk Kependudukan(NIK) password tanggal lahir.  

4. Selanjutnya diupload sesuai dengan ketentuan yang dipersyaratkan. Formulir 

diketik/tulis tangan dengan menggunakan huruf kapital. 

5. Setelah berhasil mengupload dokumen sesuai dengan ketentuan, peserta wajib 

mengklik tombol kirim sebagai bukti telah selesai melengkapi dokumen, apabila telah 

mengklik tombol kirim, maka peserta tidak bisa mengganti/memperbaiki/mengupload 

ulang dokumen persyaratan. 

6. Pejabat Pengadaan IV akan melakukan verifikasi sesuai dengan persyaratan, jika 

memenuhi syarat maka peserta dianggap LULUS 

7. Kelulusan Peserta untuk Administrasi dapat dilihat pada akun masing-masing peserta, 

harap cek secara berkala. 

8. Apabila batas waktu penyampaian dokumen habis maka peserta tidak dapat 

melengkapi dan digugurkan. 

9. Batas akhir pemasukan Dokumen Penawaran sampai dengan tanggal 17 April 2025 

jam 18.00 WIB. 

10. Hanya pendaftar yang memenuhi persyaratan yang akan dihubungi oleh Pejabat 

Pengadaan IV RSUP Dr. Mohammad Hoesin Palembang melalui akun untuk mengikuti 

tahapan selanjutnya. 

11. Kelulusan Peserta untuk Administrasi dapat dilihat pada akun masing-masing peserta, 

harap cek secara berkala. 

12. Apabila batas waktu penyampaian dokumen habis maka peserta tidak dapat 

melengkapi dan digugurkan 

 

 

 

 

 

https://sijp.rsmh.co.id/
https://sijp.rsmh.co.id/


F. Sistem Evaluasi 

a. Administrasi, menggunakan sistem gugur 

b. Ujian CAT 

c. Ujian Teknis/Praktek (dilakukan untuk skor CAT tertinggi sebanyak 3 (tiga) kali 

formasi) dengan passing grade minimal 60 

d. Pemenang, berdasarkan skor teknis tertinggi ujian Teknis/Praktek. 

 

 

Palembang, 15 April 2025 

Pejabat Pengadaan IV 

 

 

 


